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BigBlueButton Kullanim Kilavuzu

BigBlueButton uzaktan egitimde kullanilmak Uzere tasarlanmis bir sanal sinif yazihmidir. Bu dokiimanda
sistemin genel yapisi ve kullanimi ele alinmaktadir.

BigBlueButton web konferans sistemi:

e Yazl (genel sohbet / 6zel / paylasilan notlar)
e Gorsel (sunu / kamera / bilgisayar ekrani)
o isitsel (yiiksek kalitede ses)

iletisim ve etkilesim &zellikleri ile sizlerin temel ihtiyaglarinizi karsilamaktadir. Ayrica

e Sunuyu beyaz tahta olarak kullanma / 6grencilere kullandirma

e Emoaojiler, (simge, semboller ile duygu/durum)

e Anketler / Oylama (geribildirim)

e Calisma odalari ile 6grencileri gruplar/takimlar halinde ¢alistirma

gibi diger ozellikleri ile 6grencilerle iletisim ve etkilesiminizi desteklemektedir.

Sisteme Girig

BigBlueButton oturumlarina 6grenme ydnetim sistemlerinizdeki (SABIS > Akademik Bilgi Sistemi > Ders >
Sanal Sinif) baglantiyr kullanarak katilabilirsiniz. Sanal siniflara dersin baslama saatinden 5 dk. 6éncesinde
giris yapabilirsiniz. Agilan oturum penceresini kapatip tekrar actiginizda giris yapabilirsiniz ancak oturumu
bitir butonu ile kapatildiginda sanal sinif oturumunu sistem tarafindan sonlandiriimaktadir. Boéyle bir
durum ile karsilasildiginda uzaktan egitim merkezinden yeni sanal sinif tanimlanmasi igin iletisime
gecilmesi gerekmektedir.

Ders baslangic saatinden 10 dk. icerisinde canli derse katilim saglanmadiginda oturum otomatik olarak
sonlanmaktadir. Boyle bir durum ile karsilasildiginda uzaktan egitim merkezinden yeni sanal sinif
tanimlanmasi icin iletisime gecilmesi gerekmektedir.

Oturum acilirken karsiniza ¢ikan ekranda, sisteme mikrofon simgesi ile konusmaci/dinleyici olarak veya
kulakhk simgesi ile sadece dinleyici olarak katilabilirsiniz.

Sesli katiliminizi nasil yapmak istersiniz?

g O

Mikrofon Sadece dinleyici



1. Derse sesli katilm i¢in mikrofon ikonunu segip tarayici izin isteklerini kabul ettikten sonra sesli
katihm saglayabilirsiniz. Toplantiya dinleyici olarak katihm saglamis iseniz:

. . ; . 2}
a. Ekranin altinda bulunan ana kontrol diigmelerinden dnce sesli oturumu kapatip -,

sonra tekrar sesli oturuma katil @ segmelisiniz.

b. Ses baglama ile ilgili sorun yasanmasi halinde cihazinizda aktif mikrofon baglantisi
oldugundan emin olup sorun devam ediyor ise baska bir tarayicidan tekrardan derse
katilim saglamayi denemelisiniz.

c. Ekranin sag Ust tarafinda herhangi bir hata kodu ile karsilasiimasi durumunda uzaktan
egitim merkezinden destek almak icin iletisime gecebilirsiniz.

BigBlueButton ara yiziinde temel olarak iki panel bulunmaktadir:

o Gorsel iletisime odaklanmis ana panel,
e Yazili iletisime, mesajlara odaklanmis soldaki panel.

Demo - Uzaktan Eitim Platformu (UZEP)

ILETILER { Genel Sohbet

Genel Sohbet

Hosgeldiniz. Demo.
NOTLAR

Ty This server is running BigBlueButton.
KULLANICILAR (1) 3
E@'o DEMO ADMIN (siz)
8
0
9
Ty
Sol Panel Ana Panel
Yazih Gorsel
Bu sayfa beyaz tahta kullanimi igin bos birakilmistir.
7
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Ana Panel (Gorsel iletisim — Etkilesim)

Ana panel esas sunumun gerceklestigi alandir. Burada ayrica kamera goruntileri de yer almaktadir.
Ogrencilerin farkh cihazlardan (kiiciik ekranh tablet, telefon vb.) baglanabilecegi ve internet altyapisini
yeterli olmadigi durumlar gozetilerek kamera paylasimi zorunlu durumlar ile kisitlanmasi 6nerilmektedir.

8 Baslik altinda bu alanda gergeklestirebilecekleriniz anlatiimistir.

1. Ana Kontroller
1 numara ile gosterilen alanda, ana kontroller yer almaktadir.

Mikrofon simgesi mikrofonun, telefon ahizesi simgesi sesli oturuma katilimin, kamera simgesi kameranin,
monitoér simgesi ekranin paylasiminin durumunu gosterir. Mavi olmasi agik oldugunu, siyah ve simge
Gzerinde ¢izgi olmasi kapali oldugunu gostermektedir.

ipucu: Sistemdeki katilimcilarin durumunu soldaki katiimcilar listesinden gorebilirsiniz.

Web kamerasi ve ekran paylasimi diger sunum yontemlerine kiyasla ¢ok fazla kaynak tiketmektedir
(sunucudaki islemci / hafiza / sabit disk / veriiletimi; katiimcilarin internet baglantisi). Kamera kullanilmasi
durumunda kalite olarak Low Quality se¢ceneginin secilmesi 6nerilmektedir.

Web kamerasi ayarlari

| Microsoft LifeCam VX-5000 Z
Kalite

Low quality v
Low quality
Medium quality

N

Bir sunum Uzerinden ders anlatimi yapilmak isteniyorsa, sisteme sunu dosyasi yiklenerek bu islem
gerceklestirilmelidir (bakiniz 3 Goérsel Materyal Yiikleme -> Sunum Yikleme).

Ekrani paylasimi icin, ilgili digmeye basarak, tarayicinizda ¢ikacak uyarida ekraninizdaki hangi pencereyi
paylasmak istiyorsaniz onu segip, izin verdiginizde ekraninizdaki gortinti kullanicilara iletilecektir.



Ekranimizi paylagin

bbb2.uzep.org, ekranimizin igeridini paylagmak istiyor. Paylagmak istediklerinizi segin.

Tiim ekraniniz Uygulama penceresi Microsoft Edge sekmesi

Ekran 1 Ekran 2

iptal

2. Kullanicilar Panelini Acma/Kapama
2ile gosterilen, soldaki paneli agip kapatan bu diigme ile ekranda yer kazanabilirsiniz. Yazili mesajlar sizlere
gorsel/isitsel uyari olarak gelecek (ayarlardan degistirilebilir) ve kisi simgesinin yaninda belirecektir.

3. Gorsel Materyal Yiikleme, Anket baslatma
3ile gosterilen + digmesi gorsel alanda sunum, anket ve video paylasmanizi saglamaktadir.

= Bir anket baslat
L3 Bir sunum yukle

[ Harici bir video paylasin

3.1. Anket Baslatma

Bu secenek secildiginde sol panelde, anket olusturmaniza yardimci bir panel ¢ikacaktir (bakiniz 1). Anket
ile 6grencilerden geribildirim alabileceginiz gibi, genel durumu goérintiilemek icin sorular sorabilirsiniz.
isterseniz gorsel ekranda hazirladiginiz veya isitsel kanaldan sordugunuz soru (Ara verelim mi ...) igin
hizlica evet/hayir, dogru/yanlis vb. sablonlarini kullanabilirsiniz. Ozel secenekler olusturmak istiyorsaniz
ozel anketi secerek, secenekleri belirtebilirsiniz. Ogrenciler gorsel panelin sag altinda ankete ydnelik
secebilecekleri digmeleri gorecektir (bakiniz 2). Anket sonuglari sol panelde belirecektir (bakiniz 3),
isterseniz bu sonugclari 6grencilerin gérmesi icin yayinlayabilirsiniz.



< i et X ¢ Anket *

Anketinize baglamak icin asadan bir segenek segin,

Bagkalannie
bu pencer
Evet / Hayw Dofru / Yanks . . ) .
yayinla'yr segmek veya geriye gitmek, anketi
sonlan
AlB AlBIC sonlandiracak.
A/B/C/D A/BIC/DIE
Evet 1 50%
Ozel bir anket olugturmak igin agahdaki butonu segin
ve seceneklerinizi girin, Hayw g 50%
Ozel Anket
Tamamlandi
Anket sonuclanm yaynla
Anket segenekleri
Kullanicilar Yanit

Nihan Hayrunnisa Uysal Evet

3.2. Sunum Yiikleme

Bu komutla 6grencilerle paylasmak istediginiz sunu dosyalarini sisteme yukleyebilirsiniz. Temel ofis
bicimleri desteklenmekle beraber (.doc, docx, ppt, pptx ...) eniyi sonug ve hizl ¢cevirim igin pdf dokiimanlari
yuklemeniz 6nerilmektedir. Pdf tiirl disindaki dosyalar otomatik olarak dénistiiriilmektedir.

Sunum Kapat Viikle

Sunucu olarak, herhangi bir ofis belgesini veya PDF dosyasimi yikleyebilirsiniz. En iyi sonuclan
elde etmek igin PDF dosyasi 6neririz. Liitfen sag taraftaki enay kutusunu kullanarak bir sunumun
segildiginden emin olun.

[ L) defautt.paf RO

Dosya ylikleme alaninda paylasmak istediginiz sunuyu bilgisayarinizda sectikten sonra yiikle butonuna
basarak cevirim islemini baslatabilirsiniz.

sunum

Sunucu olarak, herhangi bir ofis belgesini veya PDF dosyasini yiikleyebilirsiniz. En iyi sonuglan
elde etmek icin PDF dosyasi oneririz. Liitfen sag taraftaki onay kutusunu kullanarak bir sunumun
secildiginden emin olun.

[ defautt.paf BFO

0 m bbb_default_demo.pdf Q“@ il

Yiiklenecek dosyalar buraya siirlikleyin
ya da dosyalara gz at

Cevirim islemi bittikten sonra onayla butonu ile se¢mis oldugunuz sunum dosyasini ortak alanda
paylasabilirsiniz.



|
Yiklenen dosyalarin 6grenciler tarafindan indirilmesine olanak saglamak istiyorsaniz simgesini aktif

R = e
ale getirmelisiniz. Indirilmesine izin verdiginiz sunum dosyalari ana panelin sol altindaki simge

ile indirilebilir olacaktir. Bu 0Ozelligi kullanarak 6grencilerle sunum, 6dev, dosya paylasimi
gerceklestirebilirsiniz.

Dosyalarin karsisindaki simgelerde, ana panelde gosterilecek aktif olan sunum @ ile gosterilmektedir.
Cop kutusu simgesi ile yiiklediginiz sunumlari silebilirsiniz.

Cikan pencerede sag Ustte bulunan Onayla digmesini secerek, sunum dosyasi yikleme, degistirme,
Ogrencilerin indirmesine izin verme islemlerini sonlandirabilirsiniz.

3.3. Video paylasimi

Harici bir video paylagin
Harici Video URL

Not: Paylasilan harici videolar kayitta gériinmez. YouTube, Vimeo, Instructure Media, Twitch ve Daily Motion
URLleri desteklenir

Paylasmak istediginiz youtube / vimeo vb. videosunun baglantilarini paylasabilirsiniz. Paylasmis oldugunuz
harici videolar sanal sinif oturumuna ait tekrar izleme kaydinda yer almayacaktir.

4. Oturum Ayarlan

Ust Uste veya yan yana 3 nokta H, ayarlari, secenekleri diizenleyebileceginiz menilere erismenizi
saglamaktadir. Ana panelde 4 ile gbsterilen noktalardan erisilen menitide uygulama ve veri tasarrufuna
iliskin ayarlari yapmak mimkindur.



Ayarar ~ Ayarlar .
l:m Uygulama .

e B uygulama Veri tasarrufu
= Veritasarrufu Animasyenlar

ayariaymn.
Web kameralanm etkinlestic

@)
Masaisti paylagimini etkinlestir M‘J

. BhbyA

Turkge

"
g
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Uygulamaya yonelik secenekler ve 6zellikleri belirtilmistir. Cogunlugu sesli/gérsel bildirimlere yoneliktir.
Veri tasarrufu oOzellikle altyapisi yetersiz kullanicilar igin onerilmektedir. Web kamerasi ve masadisti
paylasimi devre disi birakilarak veri tasarrufu saglanabilir. Bu ayarlar yalnizca yapilan sanal sinif oturumu
icin gecerlidir.

ipucu: Sunum sirasinda 6zellikle dgrenci sayisinin fazla oldugu oturumlarda sesli/gérsel bildirimleri
kapatmaniz, sunum esnasinda dikkatinizin dagilmasini engelleyecektir.

ipucu: Yoneticinin/egitimcinin sunumunu, BigBlueButton’a sunum dosyasi yiikleyerek (bakiniz 3. Gorsel
Materyal Yiikleme-> 2. Sunum Yikleme) gerceklestirmesi 6nerilir. Ekran paylasimi ile sunum dosyasini
gostermek daha fazla veri kullanimina neden olmaktadir. Ekran paylasimi, sunum dosyalari ile
gercgeklestirilemeyecek istisnai durumlarda kullanilmalidir.

5. Canl Toplanti Hakkinda Bilgilendirmeler
Bu alanda toplantinin ismi ve canli yayinin kaydini baslatmaya ve durdurmaya yonelik digmeler
bulunmaktadir. Toplantida gegcirilen slire de burada yer almaktadir.

Sanal sinif oturumu 6gretim Uyesinin derse katilimindan itibaren otomatik olarak kayit edilmektedir.

6. Sunum Dosyasinda Gezinim Digmeleri
Bu alandaki diigmeler (< >) ya da klavye yon tuslari ile sunumda 6nceki ve sonraki sayfalara; asagi acilir
meniden (kirmizi halka ile isaretli) ise istenilen sayfaya gecis yapilabilmektedir.

LSlayt | « | >

7. Sunu Kontrol Digmeleri

Bu digmeler ile sunum dosyasinda yakinlastirma — uzaklastirma, sayfayi sigdirma ve tam ekran yapma
ozellikleri kullanilabilmektedir. Yakinlastirma - uzaklastirma ve ekrana sigdirma 6grencilerin ekranina da
yansir. Tam ekran sadece kullanicinin kendisini etkilemektedir.



8. Sunum/Beyaz Tahta Yardimci Araglari
Yardimci araglar ile sunum Gzerine isaretlemeler, sekiller, yazilar eklemeniz mimkindur.

T 7oAz
°

]

P ]

kullanma ozellikleri bulunmaktadir. Hicbir isaretleme yapmadan da farenin/imlecin bulundugu
konum diger kullanicilarla paylasiimaktadir.

Yaptiginiz son islemi geri alma , sunu sayfasini temizleme ve beyaz tahtayi 6grencilerle beraber

ipucu: Grafik tablet kullanimi igin ayrica hazirlamis oldugumuz BigBlueButton Tablet Kullanimi
Kilavuzundan yararlanabilirsiniz.

Sol Panel (Yazil iletisim — Etkilesim)
Sol panel kendi icinde iki alana ayrilmistir. En soldaki alanda (1), genel sohbet, paylasilan notlar secilerek
sagindaki alan (2) agilabilir/kapanabilir; degistirilebilir.

ILETILER { Genel Sohbet 4 H

Genel Sohbet

Hosgeldiniz. Demo.
NOTLAR

This server is running BigBlueButton.

Paylasilan Notlar

KULLANICILAR (1) 3@‘

ﬂ DEMO ADMIN (Siz)

1 Numarali Panel
Bu alanda satirlardaki butonlar ile farkli menilere ulasmak mimkundur.
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Genel Sohbet
Bu alanda yazisarak genel sohbet gerceklestirmek mimkiindur.

Paylasilan notlar

Tim kullanicilarin (yetkilendirmeler yonetici tarafindan degistirilmedi ise) beraber diizenleme sansi
buldugu bu alanda derse ait notlar ¢ikarilabilir, énemli noktalar paylasilabilir, 6zetler yer alabilir.
Kullanicilarin hayal glic ile sinirli bu alan, kiiglik boyutlu paylasiimis bir Google dokiimanina benzetilebilir.
Paylasilan notlarin disari aktariimasi mimkindur.

¢ Paylagilan Notlar

B I USZS §EEEDCG

iceri aktar/Digan aktar
Mevcut bloknotu gu olarak diga aktar:

HTML
[ Diiz metin

Kullanicilar bélimi

Yonetici olan kullanicilar kare -ﬂ%, katilimcilar daire % ile gosterilmektedir. Sunum yapan kisinin sol
Ustlinde bir sunum ekrani simgesi bulunmaktadir. Tiim kullanicilarin sag altinda sesli oturuma katiima
durumunu simgeleyen semboller bulunmaktadir (mikrofon/kulaklik). ilk sembolde kullanici sesli ortama

katilmis fakat mikrofonunu kapatmistir % ikinci resimde % katilimci sesli oturuma sadece dinleyici

olarak katilmistir. Eger kullanici oturum baslangicinda sesli oturuma katilmamissa @ sag altta herhangi
bir sembol géziikmez. Bu kullanici herhangi bir ses isitemez.

Asagidaki resimde gosterildigi gibi kullanicilarin  Gzerine tiklandiginda, sistemdeki rollnize
(yonetici/izleyici) ve ayarlara uygun olarak bir menu karsimiza ¢ikmaktadir.

@ YASIN UNGOREN O Ozel mesaj yaz
(O

St
CJ sunum yetkisi ver

=1 Moderatdr yap

) YASIN ONGOREN icin kilidi
kaldir

() Kullanior uzaklastir

Yoneticiler diger kullanicilara sunum yetkisi verebilir (sunum yetkisi ver), moderatér (moderatér yap)
yapabilir ve sistemden uzaklastirabilir.

11



ipucu: Sanal siniflar varsayilan olarak 6gretim {yesini sunucu, 6grencileri ise dinleyici ve kilitli olarak
sistemde tanimlamaktadir. Eger 6grencilerden birine mikrofon hakki tanimlamak isteniyor ise yukaridaki
resimde gosterildigi gibi (kilidi kaldir) izin verilerek derse sesli katilim saglanabilmektedir.

Tim kullanicilar eger izinler kaldirilmamissa, segili kullaniciya 6zel mesaj yazabilir. Ayrica kendi isminin
Gzerine tiklayarak durumunuzu (duygu-durum / emoji) ayarlayabilirler.

&2, Durumu ayarla 5 @ Disanda

¥ ElKaldir
@ Kararsiz
©® sagrmi
® Uzgiin
© Mutlu

?s Alkig

e Begendim

O Kullanicryr konugtur

3] Begenmedim

ipucu: Yénetici olarak sununun yiritilmesi (mikrofon agma-kapama, diger ayarlari yapilandirma vb.
konularda) yardimci olmasi icin bir 6grenciye moderator yetkisi verebilirsiniz.

Kullanicilarin saginda bulunan, 3 numara ile gosterilen disli simgesi ile 3@ , yoneticiler sistemdeki diger
kullanicilarin yetkilerini diizenleyebilir.

S Tim durum simgelerini
temizle

Tum kullamcilan sustur

R &R

Sunucu dizindaki tim
kullamcilan sustur

Kullaricr adlanm kaydet
Katiimailan kilitle

> =

[

Calisma odalan clugtur

8

Kapal altyazilan yaz

ilk komut kullanicilar tarafindan ayarlanan duygu-durum simgelerini temizler. Sonraki iki komut
kullanicilari susturmak icin kullanilmaktadir. Kullanici adlarini kaydet ile sistemdeki kullanicilarin bir listesi
metin dosyasi olarak bilgisayariniza kaydedilebilir, anlk yoklama amach kullanilabilirsiniz.

Katiimcilari kilitle ile onlarin sistemde yapabileceklerini sinirlandirabilirsiniz. Ornegin asagidaki resimde
gosterildigi gibi oturuma 6zel izinleri tanimlayabilirsiniz.
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Katilimailar kilitle

Bu segenekler, izleyicilerin belirli 6zellikleri kullanmasini kisitlamaniza olanak

tanir.
Ozellik Durum
Web kamerasi paylag Agik ()
Diger izleyici web kameralarina bakin At;lk ()
Mikrofon paylag Agik ()
Genel Sohbet mesaji gonder Agik ()
Ozel mesaj gonder Agik ()
Paylasilan Motlan diizenle Ack ()
Kullamailar listesindeki diger katihmailara A‘;Ik ()

bakin

Calisma odalari olustur komutu ile 6grencilere takim/grup calismasi yapmak icin daha uygun bir ortam
hazirlayabilirsiniz. Karsiniza gikan ekranda 6grencileri atanmamis gruptan alarak istediginiz odaya siiriikle
birak ile atabileceginiz gibi, rastgele bir dagihm da segebilirsiniz. Calisma Odalarinda yapilan sanal siniflar
sistem tarafindan ayri oturum olarak degerlendirildigi icin sanal sinif kaydi tutulmamaktadir.

Calisma Odalari Kapat
ipucu: Herhangi bir calisma odasina atama yapmak icin kullamcimin adini siriikleyip
birakabilirsiniz.
Oda sayisi Siire (dakika)

2 N 15 s [S)] @® Rastgele atama

[ Kullanicitanin katilmak icin bir caliyma odasi segmesine izin ver

Atanmamis (0) odal Oda2
mehmet uysal Nihan Hayrunnisa Uysal
Fatih Uysal Fatih Uysal

Olusturu sectiginizde katilimcilar asagidaki gibi bir onaylama ekrani ile karsilasacak, daha sonra ise bu
odada sizin verdiginiz siire boyunca ¢alisma odalarinda calismalarina devam edebileceklerdir.

Galisma odasina katil Kopat

Katilmak istiyor musunuz? tutorial (0da - 1]?
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Ayrica ana oturumda calisma oturumlarinin kullanimda olduguna isaret eden gorsel degisiklikler de

bulunmaktadir. Bu meniilerde ¢alisma oturumlarina tekrar baglanma sansi bulunmaktadir.

MESAJLAR
< Galisma 0dalan

Genel Sohbet

0da 2 (0) Odaya katil
NOTLAR

Siire 10:45
Paylagilan Notlar
GALISMA ODALARI

Galigma Odalan

KULLANICILAR (4)

Yonetici ana oturumda kimin hangi odada oldugunu, kimlerin odaya katilmadigini kullanici simgelerinden

takip edebilmektedir.
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