SAKARYA ÜNİVERSİTESİ
BİLGİSAYAR VE BİLİŞİM BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
VERİ BİLİMİ VE ANALİTİĞİ BÖLÜMÜ
STAJ EVRAKI KONTROL LİSTESİ

Bu liste staj dökümanlarını sisteme yüklemeden önce kontrol etmeniz gerekenler hakkında bilgilendirme amaçlı hazırlanmıştır. Sürecinizin uzamaması adına listeyi dikkatlice kontrol ediniz. 
Staj Kabul Formu ile İlgili Kısımlar:
	Staj kabul formunda doldurulması gereken tüm alanları eksiksiz bir şekilde doldurdum.
	☐
	İşveren veya yetkilisinin adı, soyadı ve ünvanı kısmını eksiksiz bir şekilde doldurdum.
	☐
	Staj Kabul formunu imzalattırdım ve firma kaşesi/mührünü bastırdım.

	☐


Staj Defteri ile İlgili Kısımlar:
	Staj defterimde ilgili alana son güncel fotoğrafımı ekledim.

	☐
	Staj defterimi el yazısı ve tükenmez kalem ile hazırladım.

	☐
	Staj bilgilerimi ve kişisel bilgilerimi eksiksiz bir şekilde doldurdum.

	☐
	İş veren veya yetkilisinin ad, soyad, imza ve kaşe kısmını eksiksiz bir şekilde doldurdum.
	☐
	Staj defterimin ilgili ilk sayfasında ve son iş günü yapılanları açıkladığım son sayfasında firma kaşesi bulunuyor.
	☐
	Staj defterinin her sayfasında yapılan iş, tarih, öğrenci imzası, staj amirinin adı, soyadı ve imzası kısımlarını eksiksiz bir şekilde doldurdum.

	☐
	Staj defterimin her sayfasını imzaladım.

	☐
	Ek sayfa/doküman hazırladıysam ad-soyad bilgilerimi yazarak imzaladım.

	☐
	Defterimi taratarak Staj Sistemine yükledim.

	☐




Staj Değerlendirme Formu ile İlgili Kısımlar:
	Staj fişinde doldurulması gereken tüm alanları eksiksiz bir şekilde doldurdum.

	☐
	Staj fişinde stajı onaylayan amirin görevini ve ünvanını yazdım.

	☐
	Staj fişini imzalattırdım ve firma kaşesi/mührünü bastırdım.

	☐
	Staj fişini taratarak Staj Sistemine yükledim.

	☐


Öğrenci Anketi:
	Öğrenci Anketi ile ilgili herhangi bir doküman istenmemektedir. Yüklenmesi tercihinize bağlıdır.
	☐


